Problemen met ontvangen emails vanuit NMBRS.

GMAIL:

1. Voeg het emailadres: salarisadministratie@bouwer-officier.nl

toe aan je gmail contacten.

Voer onderstaande handeling uit op je computer:

Start je internetbrowser op en ga naar https://mail.google.com/

Log in met je gmail (=google) account

Klik op “Google Apps” (Rechts boven in je scherm, naast je profiel foto)
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Klik nu op “Contactpersonen”
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e Klik nu op “Contact maken” (Links boven in je scherm)
C {r @& contacts.google.com

= e Contactpersonen

I— Contact maken

& Contactpersonen 171
9 Regelmatige contacten

Samenvoegen en oplo..5

* Kies voor “Een contact maken”
e Vul bij het vakje Bedrijf de naam van je werkgever
Vul bij emailadres: salarisadministratie@bouwer-officier.nl

Klik op opslaan
Contact bewerken [ Geen label

g [Werkgevernaam]
~ salarisadministratie@bouwer-officier.n
% = - Tele

*  Sluit het venster contactpersonen.



2. Maak filter voor het domein: @bouwer-officier.nl
en stel in met: Nooit naar Spam zenden.

Voer onderstaande handelingen uit op je computer:

e Start je internetbrowser op en ga naar https://mail.google.com/
Log in met je gmail (=google) account
Klik op het tandwiel rechts boven in je scherm, naast je profielfoto
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klik op “Filters en geblokkeerde adressen”

comy/mail/fu/0/?tab=rm&ogbl#settings/general

Q Berichten doorzoeken

Instellingen

Algemeen Labels Inbox Accountsenimport Filters en geblokkeerde adressen Doorsturen en POP/IMAP Add-oi

Taal: Gmail-weergavetaal: | Nederlands v | Taalinstel

Invoertools inschakelen - Gebruik verschillende tools voor tekstinvoer om in

@ Ondersteuning voor bewerken van rechts naar links is uitgeschakeld
(" Ondersteuning voor bewerken van rechts naar links is ingeschakeld



e Klik op “Nieuw filter maken”, onderin je scherm

Nieuw filter maken Fiiters importeren

awnrdan wasraanosuan in do rean S

e Vul bij “Van” het domein @bouwer-officier.nl
en klik op Filter maken.

Q Berichten doorzoeken

Van [@bouwer-officier.nl

Aan

Onderwerp:

Met de woorden:

Zonder de woorden:

Grootte groter dan - MB -

[J Bevatbijlage [ Chats niet opnemen

\\b Filter maken



e Klik nu het vakje voor “Nooit naar Spam zenden” aan, en vervolgens klik je op “Filter maken”

Q from:(@bouwer-officier.nl)
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Als een bericht exact overeenkomt met je zoekcriteria:

Inbox averslaan (Archiveren)

Markeren als gelezen

Ster toevoegen

Het label toepassen: Label kiezen... -
Doorsturen Doorstuyrsdres toevoegen

Verwijderen

| Nooit naar Spam zenden

Altijd markeren als belangrijk
MNooit markeren als belangrijk
In volgende categorie plaatsen: Kies een categorie...

Filter ook op overeenkomende e-mails toepassen.

Let op: filter wordt niet toegepast op oude conversaties in Spam of Prullenbak

€ Meerinformatie

e Als je alles goed hebt gedaan dan moet onderstaande regel in je Filterlijst staan:

O

Criteria: from:{@bouwer-officier.nl)
Doe dit: Nooit naar Spam zenden

Calartane Allas Klinds

Herhaal bovenstaande stap ook voor het domein @nmbrsapp.com!!
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